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My Tu, ngay 05 thang 01 nam 2026

KE HOACH THANG 01/2026

1. Van thw

- Hoan tat hod so HSG cép xa.

- Cap nhat s6 cong van di — cong van dén.

- B40 céo si s6 HS theo dinh ky.

- Tiép tuc cap nhat ) dang bo khdi 6, cap nhat khdi 7.8,9.

- Phat bang t6t nghiép 9 cho hoc sinh.

- Cho hoc sinh rat hoc ba nghi hoc qua cic nam (néu co).

- Theo ddi 1am ho so cho hoc sinh chuyén di, chuyén dén (néu co).

- Lam thu ky kiém tra hoc ki I nam hoc 2025-2026.

- Lap bang cham cong thang 01/2026.

2. Thu vién

- Lén ké hoach thang trinh BGH duyét.

- Lén ké hoach thu héi sach HKI.

- Tiép tuc cho gido vién va hoc sinh muon sach HKII.

- Trung bay va gi6i thiéu sach mai (néu co).

- Vé sinh sach, ta, ké, may tinh.

- Nhap sach méi vao so theo ddi va phan mén thu vién.

- X4y dung ké hoach T Vian Phong.

- Hop t6 van phong lic 14g thir 6 ngay 09/01/2026 tai thu vién.

3. Ké toan

- Thyc hién d6i chiéu theo quy dinh.

- Theo doi va dé nghi nang luong, nang tham nién nghé cua gido vién kip
thoi.

- Chuyén tién dién, nudc, mang thang 12 nam 2025.

- Thanh toan cdng tac phi cho gido vién dén 20/12/2025.
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- Tham muu véi 1anh dao xdy dung quy ché chi tiéu ndi bd nam 2026.
- B4o c4o ké hoach dy chi vé kho bac.

- Chuyén luong va phu cp lwong thang 01/2026.
- Kiém ké tai san, tinh hao mon va thanh 1y nhitng tai san hét sir dung nim
2025.

4.Y té hoc dudng

- Bo c4o so két YTHD.

- Tiép tuc thyc hién tot cong tac cham soc stc khoe ciia GV va HS.

- Lap bang du tri mua thudc b sung tu thude.

- Phéi hop v6i TPT tuyén truyén phong chéng dich bénh va kiém tra cong
tac vé sinh cac 16p.

- Theo ddi bao c4o hién mau nhan dao cho x3 so véi chi tiéu nam 2025.

- Sap xép s6 kham strc khoé HS theo tén thir ty danh sach cac 16p.

5. Phuc vu

- Tong vé sinh khudn vién trudng hoc, Xt Iy rac hang ngay.

- V¢ sinh khu lam viéc hanh chinh va khu nha vé sinh cia giao vién va hoc
sinh.

6. Bao vé

- Tryc chudng theo ca day, truc trudng 6n dinh an ninh trat tu, an toan trong
moi truong gido duc cua nha truong, khong dé mat mat tai san dién ra.

- Kiém tra dong cira, dén quat cac 16p khi két thuc ngay hoc.
- Sap xép khu dé xe cho HS dam bao ngin nip va an toan; thudng xuyén
theo doi cac truong hop pha hoai xe gitra HS cac 16p.
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